2.    МЕТОДИЧЕСКИЕ УКАЗАНИЯ ПО ВЫПОЛНЕНИЮ ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ

2.1 Требования к структуре и содержанию ВКР по направлению подготовки 050100 «Педагогическое образование» 
профиль «Информатика»

2.1.1. Выпускная квалификационная работа бакалавра  представляет собой самостоятельную логически завершенную учебно–исследовательскую работу, связанную с разработкой теоретических вопросов, с экспериментальными исследованиями или с решением задач прикладного характера, соответствующих видам и задачам профессиональной деятельности бакалавра.

2.1.2. ВКР может основываться на обобщении студентом выполненных ранее курсовых работ (проектов) и должна быть оформлена в виде печатного текста с соответствующими приложениями.

2.1.3. ВКР выполняется на базе теоретических знаний, практических умений, навыков и опыта деятельности, приобретенных студентом в период освоения образовательной программы.

2.1.4. ВКР выполняется в завершающий период обучения.

Трудоемкость подготовки и защиты выпускной квалификационной работы и время ее выполнения определяются требованиями ФГОС (ГОС) ВПО по соответствующему направлению подготовки, учебным планом и календарным учебным графиком.

2.1.5. Выпускная  квалификационная работа  по методике обучения информатике представляет собой законченное исследование, в котором анализируются актуальные проблемы в области теории и методики информатики и ИКТ, раскрываются содержание и технологии разрешения этих проблем,  как  в теоретическом, так  и в практическом плане.

Выпускная квалификационная работа бакалавра должна отражать знание общепрофессиональных дисциплин и дисциплин профильной подготовки в предметной области «Информатика». ВКР должна показать умения применять эти знания в практической и научно-исследовательской работе, а также подтвердить владение навыками по использованию информационных источников, нормативных материалов, отразить умение критически оценивать существующие научные концепции и подходы к решению проблем информатизации образования и, в частности, готовность жить и работать в  информационном  обществе.

2.1.6.  Бакалаврская работа должна отвечать принципам логичности, достоверности изложения фактического материала, содержать некоторые самостоятельные выводы и рекомендации, иметь четкую структуру.
2.1.7. Для  подготовки  выпускной  квалификационной  работы  студенту  назначается руководитель и, при необходимости, консультанты. 
2.1.8.  Объём ВКР бакалавра педагогического образования профиля «Информатика» должен составлять 40-50 страниц печатного текста без учёта приложений.
2.1.9. Содержание бакалаврской работы должно учитывать требования ФГОС (ГОС)  ВПО к результатам освоения основных профессиональных образовательных программ бакалавриата и, как правило, включать в себя:

· титульный лист (см. Приложение 1);

· содержание (оглавление) (включает все заголовки работы);

· введение;

· теоретическая часть (может состоять из одной и более глав);

· практическая часть (может состоять из одной и более глав);

· заключение;

· список литературы;

· приложения (при необходимости).
Введение содержит обоснование темы исследования, ее актуальности и практической значимости, формулирование целей и задач работы, объекта и предмета исследования, определение понятийной базы и методов исследования. 
Главы  включают  анализ истории  вопроса и  его современного  состояния,  обзор  литературы  по исследуемой  проблеме, представление различных научных точек зрения и обоснование позиций автора исследования, анализ и классификацию рассматриваемого материала на базе избранной методики исследования. 

Теоретическая часть по объёму должна занимать не более 2/3 от всей работы. Теоретическая часть может быть представлена одной или более главами, которые в свою очередь могут быть разбиты на подразделы, параграфы и т. д. с целью структурирования и более чёткого представления материала. В теоретической части проводится обзор научной, учебно-методической литературы, а также электронных ресурсов (в том числе – интернет-ресурсов), посвящённых рассматриваемой проблеме, после чего производится упорядочение, систематизация имеющихся взглядов на различные аспекты рассматриваемых в ВКР вопросов, делается краткий вывод, намечаются направления дальнейших авторских разработок и решений. Анализ обычно осуществляется в следующей последовательности: а) производится сопоставление различных точек зрения на исследуемую проблему; б) выделяется наиболее приемлемая и обоснованная позиция в представлении выполняющего работу; в) на основе осуществлённого библиографического анализа выявляются предпосылки решения задач, сформулированных во введении.
Практическая часть также может быть представлена одной или несколькими главами, имеющими более мелкую структуру и посвящается раскрытию существующих методических подходов к решению поставленной проблемы и трудностей, с которыми может столкнуться учитель при их реализации, а также описанию реального состояния этой проблемы в действующих учебниках и реальной учебной практике; проводится анализ, методическая интерпретация, обобщение и систематизация фактического материала. Содержание данной части должно отражать решение задач прикладного характера, например, связанных с повышением эффективности образовательного процесса по информатике и ИКТ; разработкой комплекса учебно-методических материалов по одной из тем школьного курса информатики и ИКТ, программы и методические рекомендации элективных занятий и т. д.

Данная часть предполагает обязательный авторский вклад исполнителя ВКР. Желательным является апробирование полученных результатов в образовательных учреждениях г. Пензы и Пензенской области.
В конце каждой главы автору рекомендуется формулировать выводы по представленному материалу, органично связывающие разделы исследования между собой в контексте рассматриваемой проблематики.

В заключении последовательно отражают основные выводы по решению поставленных во введении задач исследования, которые должны отражать наиболее важные достигнутые результаты проведённой работы, подчёркивать её практическую значимость и направления дальнейших исследований по рассматриваемой проблеме. Целесообразно отметить, что выводы, включенные в заключение, должны отражать сам факт достижения основной цели работы и результаты решения частных методических задач, сформулированных во введении (решены полностью, решены частично либо не решены по тем или иным причинам). Соответственно, количество выводов не должно быть меньшим, чем число поставленных задач, а содержание этих выводов должно соответствовать содержанию задач.
Список литературы включает в себя все источники информации, изученные и проработанные студентом и на которые приводятся ссылки в тексте работы. Источники следует располагать в алфавитном порядке.
Приложение оформляется как продолжение работы, но не входит в её основной объём. В приложениях помещается вспомогательный или дополнительный материал (конспекты уроков, тексты контрольных и других работ, таблицы, схемы и т.п.).

Если приложений несколько, то каждое из них необходимо начинать с отдельной страницы и вводить их нумерацию.

2. 2 Требования к оформлению выпускных квалификационных работ

2.2.1. Выпускная квалификационная работа оформляется в печатном виде на одной стороне листа белой бумаги формата А4 средствами Microsoft Word. 

Разметка страницы:

– ориентация страниц: книжная;

– поля: слева – 3 см, справа – 1,5 см, сверху, снизу – 2 см;

– выравнивание: «по ширине».

Все страницы должны иметь сквозную нумерацию, титульный лист считается первым, но не нумеруется. Номер страницы ставится в нижней части страницы по центру. Список литературы и приложения также включаются в сквозную нумерацию. 

Рекомендуется использовать текстовый редактор Word, шрифт Times New Roman размером 14, интервал 1,5. Правила оформления выпускных квалификационных работ должны быть доведены до студентов не позднее, чем за 6 месяцев до начала ГИА. 

Расстоя​ние между названием глав и последующим текстом должно равняться трем интервалам. Такое же расстояние выдерживается между заго​ловками главы и параграфа. 
2.2.2. Текст ВКР начинается с титульного листа. На следующей странице дается оглавление (содержание) работы с перечислением написанных глав, параграфов, разделов, приложений с указанием страниц. Оглавление должно включать все заголовки, имеющиеся в работе. Формулировка их должна точно соответствовать содержанию работы, быть краткой, четкой, последовательно и точно отражать внутреннюю логику ВКР. Каждая глава начинается с новой страницы. Это же правило от​носится к другим основным структурным частям работы: введению, заключению, списку литературы и приложениям.

2.2.3.  Все листы ВКР, начиная с  титульного листа, имеют сквозную нумерацию.  Список использованных источников и приложения необходимо включать в сквозную нумерацию. На титульном листе номер страницы не ставится, остальные страницы, начиная со второй,  нумеруются арабскими цифрами по центру внизу страницы (единообразно во всем тексте).  Задание на ВКР, отзыв руководителя и рецензия не включаются в сквозную нумерацию.

Работа выполняется в единой стилевой манере научным языком, в ней не должны допускаться грамматические, пунктуационные, сти​листические ошибки и опечатки.

Заголовки глав печатаются прописными буквами, нумеруются и отделяются от текста пропуском одной строки.

Заголовки параграфов (подразделов) печатаются строчными бу​квами (кроме первой прописной).

Переносы слов в заголовках не допускаются. Точка в конце за​головка не ставится. Если заголовок состоит из нескольких предло​жений, то их разделяют точкой; и в этом случае в последнем предло​жении точка не ставится.

Главы нумеруются арабскими цифрами.

Номер параграфа состоит из номера главы и номера данного па​раграфа в текущей главе, разделенных точкой (например, глава 1; па​раграфы 1.1; 1.2; 1.3 и 1.4 соответственно). Каждый параграф, в свою очередь, может иметь подразделы, которые нумеруются аналогично (например, параграф 1.2; подразделы 1.2.1; 1.2.2; 1.2.3). Каждая глава начинается с новой страницы.

2.2.4. Результаты исследования, кроме их текстово​го описания, можно представить в виде таблиц, схем, графиков, диа​грамм и т.д. Такая наглядная форма представления полученных ре​зультатов позволяет структурировать, классифицировать, обобщать и сравнивать их между собой.
Иллюстративный материал должен быть расположен так, чтобы его было удобно рассматривать без поворота текста или с поворотом по часовой стрелке. Иллюстрации располагаются после первой ссыл​ки на них. Иллюстрации должны иметь наименования. При необхо​димости они снабжаются поясняющими данными. Иллюстрации обо​значаются словом «Рис.» и нумеруются последовательно арабскими цифрами за исключением иллюстраций, приве​денных в приложении.

Таблицы представляют собой упорядоченные по горизонтали и вертикали наборы количественных и качественных данных, заключенных в рамки или без них. Таблицы могут иметь названия, подзаго​ловки, указывающие на то, какие данные в них содержатся. Каждая таблица должна иметь заголовок и слово «Таблица», на​чинающиеся с прописных букв. Слово «Таблица» и ее номер ставятся в правом верхнем углу перед заголовком. Заголовок таблицы распола​гается по центру вверху таблицы.

Заголовки граф таблицы начинаются с прописных букв, а подза​головки - со строчных, если они составляют одно предложение с за​головком, и с прописных, если они самостоятельные.

Таблицу размещают после первого упоминания о ней в тексте таким образом, чтобы ее можно было читать без поворота текста или с поворотом по часовой стрелке.

Таблицы нумеруют последовательно арабскими цифрами (за исключением таблиц, приведенных в приложении, ко​торые нумеруются отдельно от основной части). 
При переносе части таблицы на другую страницу слово «Табли​ца» и ее номер указывают один раз над первой частью таблицы, а над другими частями пишут слова «Продолжение табл. 1.», если таблица имела номер 1.

Примечания, касающиеся некоторых особенностей материала, содержащегося в таблице, помещаются, как правило, непосредствен​но под таблицей.

В тех случаях, когда в таблице необходимо представить очень большое количество данных, которые невозможно полностью описать в подзаголовках столбцов или строк из-за громоздкости самих назва​ний, обращаются к таблицам, где названия закодированы, а их рас​шифровка дается в примечании к таблице. 

2.2.5. Ссылки на использованную литературу в тексте указываются в квадратных скобках порядковым номером по списку источников, на​пример, [23]. Если автор делает ссылку сразу на несколько источни​ков, то в скобках через запятую указываются их номера в списке, на​пример, [23, 25, 38]. Если автор приводит цитату из первоисточника, то в скобках после номера источника обязательно указывается стра​ница. При этом вначале ставится номер источника, затем после точки с запятой указывается номер страницы, например, [34; 216]. При этом слово «страница» (или любые его сокращения) не пишется. Допуска​ется, чтобы ссылки на источники давались в виде фамилии автора и даты публикации. 

2.2.6. Список литературы (использованных источников) составляется в соответствии ГОСТ Р7.0.5 – 2008 «Библиографическая ссылка. Общие требования и правила составления».

2.2.7. Приложение оформляется как продолжение работы, но не входит в ее основной объем.
2.2.8. Выпускная квалификационная работа, представляемая к защите, должна быть сброшюрована или переплетена (включая один экземпляр задания на ВКР)(Приложение 2).
2.2.9. Нормоконтролер проверяет правильность оформления ВКР в соответствии с требованиями стандартов и требованиями к оформлению ВКР.
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Направление подготовки 050100 «Педагогическое образование»
Профиль «Информатика»
ВЫПУСКНАЯ КВАЛИФИКАЦИОННАЯ РАБОТА
бакалаврская работа на тему:

«__________________________________»
Студент                  ___________               _________          _____________  

(подпись, дата)
(Ф.И.О. полностью)

Руководитель        ___________               _________          _____________  

(подпись, дата)
(Фамилия, инициалы)

Нормоконтролёр                                      __________          ​​​​​​_____________

                                                                                                                                   (подпись, дата)
(Фамилия, инициалы)
Работа допущена к защите (протокол заседания кафедры от __________ № ___)
Заведующий кафедрой ___________  Родионов М.А. или Горбаченко В.И.

(подпись)

Работа защищена с отметкой _________ (протокол заседания ГЭК от ___ № ___)
Секретарь ГЭК                     ____________________         Храмова Н.Н.

(подпись)
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(ФИО полностью)
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Тема утверждена приказом ПГУ № 1062/о от «26» ноября 2014 г.
Срок сдачи студентом законченной работы «___» __________ 20__ г.

Календарный график выполнения ВКР
	№ п/п
	Наименование этапов работы
	Сроки

выполнения
	Отметка об исполнении с подписью

руководителя

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Дата выдачи задания «___» __________ 20__ г.

Руководитель __________


(подпись)

Задание к исполнению принял __________

(подпись)

Приложение 3

ОТЗЫВ РУКОВОДИТЕЛЯ 
ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ
Тема выпускной квалификационной работы
__________________________________________________________________

Автор (студент/ка)__________________________________________________________

Факультет физико-математических и естественных наук
Кафедра «Алгебра и методика обучения математике и информатике»
	Направление подготовки 050100 Педагогическое образование


Профиль подготовки   Информатика

	

	Руководитель______________________________________________________


(ФИО, место работы, должность, ученое звание, степень)

Показатели оценки ВКР
	Показатель  оценивания
	Критерии 

	
	Отлично
	Хорошо
	Удовлетв.
	Неудовл.

	Актуальность и обоснование выбора темы
	
	
	
	

	Логика работы
	
	
	
	

	Самостоятельность
	
	
	
	

	Достоверность выводов
	
	
	
	

	Оформление ВКР
	
	
	
	

	Качество доклада
	
	
	
	

	Литература
	
	
	
	

	Возможность внедрения
	
	
	
	

	Общая оценка
	
	
	
	

	Уровень владения ЭОР для решения педагогических задач
	
	
	
	


Отмеченные достоинства:
_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Отмеченные недостатки:
_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________ 
Заключение:
_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Руководитель
__________ / ______________


(подпись)
(Фамилия, инициалы)

«___»____________ 20__ г.

