Структура курсовой работы 

При относительно свободном выборе структуры курсовой работы в ее состав в обязательном порядке должны быть включены следующие структурные элементы:
-  титульный лист (Приложение  );
- содержание работы с указанием страниц начала глав (разделов) и подразделов (Приложение ) ;
- введение;
- основная часть;
- заключение;
- список использованных источников (Приложение  ).
Допускается и поощряется использование дополнительной информации (глоссария ключевых слов, таблиц, графиков, фотографий, образцов  документов и т. п.), которая представляется в приложении. 

Требования к структурным элементам курсовой работы 

СОДЕРЖАНИЕ.
Представляет собой последовательное перечисление наименований глав (разделов), подразделов с указанием номеров страниц, на которых они размещаются. Содержание должно включать все заголовки, имеющиеся в работе. Введение, заключение, список использованных источников, приложения в содержании не нумеруются.
 ВВЕДЕНИЕ - вступительная часть  курсовой работы, в которой: 

· обосновывается выбор темы курсовой работы, раскрывается ее актуальность;

· определяются объект и предмет курсовой работы; 

· формулируется цель курсовой работы и указываются конкретные задачи, которые предстоит решить в соответствии с заданной целью.
Объем введения должен составлять 1- 2 страницы печатного текста.

ОСНОВНАЯ ЧАСТЬ.
Основная часть курсовой работы должна быть подвергнута рубрикации. Как правило, она включает в себя две главы (разделы) с разбивкой на подразделы. Основная часть должна точно соответствовать теме курсовой работы и служить ее исчерпывающему раскрытию. В ней аргументировано излагается, обобщается, систематизируется теоретический, нормативный, статистический и эмпирический материал по данной теме, анализируются различные стороны рассматриваемой проблемы. 

Курсовая работа имеет теоретическую и  практическую направленность. В теоретической части анализируются  и излагаются наиболее общие положения, касающиеся  данной  темы. В практической части предполагается: анализ законодательной базы, обзор документов,  анализ эмпирических,  статистических данных по теме, приведение конкретных примеров,  разработка рекомендаций и выводы.
Желательно, чтобы все главы и подразделы были примерно соразмерны друг другу,  как по структурному делению,  так  и  по объему. Глава (раздел) должен содержать от двух до трех (не более) подразделов.  В конце каждого раздела следует сформулировать краткие выводы, следующие из предшествующего изложения. 
ЗАКЛЮЧЕНИЕ.
В заключении логически последовательно излагаются теоретические и практические выводы, к которым пришел студент в результате проведенного исследования. Они должны быть краткими и четкими, дающими полное представление о содержании, значимости, обоснованности и эффективности проведенной работы. Рекомендуемый объем заключения 1-2 страницы печатного текста.
 СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ. 
Данный список должен содержать перечень литературных источников, правовых актов, электронных источников, источников статистических данных и иных опубликованных документов и материалов, использованных при написании работы.
Каждому источнику присваивается порядковый номер, и приводятся его выходные данные. Список источников располагается в алфавитном порядке. Количество источников должно быть не менее 20.
 ПРИЛОЖЕНИЯ.
В этот раздел рекомендуется выносить справочные и аналитические материалы, связанные с процессом выполнения работы, которые способствуют пониманию излагаемого материала, но которые по тем или иным причинам (например, из-за большого объема) нецелесообразно включать в основную часть данной работы без ущерба ее структуре и ясности. В этом случае в тексте делается сноска на соответствующее приложение.
Приложения помещают после списка использованных источников в  порядке  их  упоминания  в  тексте. Каждое приложение должно начинаться с новой страницы с указанием наверху посредине страницы слова "ПРИЛОЖЕНИЕ" и его обозначение. Приложения обозначаются заглавными буквами русского алфавита, начиная с А, за исключением букв Ё, З, Й, О, Ч, Ь, Ъ.  Приложение должно иметь заголовок, который записывают симметрично относительно текста с прописной буква отдельной строкой. 
Приложения должны  иметь общую  с остальной частью работы сквозную нумерацию страниц.
Требования к оформлению курсовой работы
Работа печатается на компьютере на одной стороне белой бумаги формата А4 (210 х 297 мм).
При оформлении работы на компьютере используются следующие параметры: шрифт — № 14 Times New Roman, междустрочный интервал — полуторный, абзацный отступ — 1,25 мм.
Рекомендуемый объем КР  составляет 25-30 страниц печатного текста (без учета приложений), напечатанных на стандартных листах указанного формата.

Текст следует печатать, соблюдая следующие размеры полей: левое — 30 мм, правое — 15 мм, верхнее — 20 мм, нижнее — 25 мм.

Наименования структурных разделов работы: «СОДЕРЖАНИЕ», «ВВЕДЕНИЕ», «ЗАКЛЮЧЕНИЕ», «СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ», «ПРИЛОЖЕНИЯ» должны служить заголовками соответствующих структурных элементов работы.  Заголовки структурных элементов работы и глав (разделов) основной части следует располагать в середине печатного  листа без точки в конце и печатать прописными буквами (заглавными), не подчеркивая. Главы должны иметь порядковую нумерацию и обозначаться арабскими цифрами  (например: ГЛАВА 1 ОСНОВНЫЕ КАТЕГОРИИ ЭТИКИ).


Каждая  новая глава (раздел) начинается с новой  страницы. Это  же  правило относится к другим основным структурным частям работы: содержанию, введению, заключению, списку использованных источников,  приложениям. Расстояние между заголовками глав и основных структурных частей работы  и последующим текстом или наименованием подразделов  - два полуторных интервала.   

Наименование подразделов записывают в виде заголовка строчными буквами (кроме первой прописной) с абзацным отступом, не подчеркивая без точки в конце. Расстояние между заголовками подразделов и последующим текстом – полуторный интервал.
Подразделы нумеруются арабскими цифрами в пределах главы (раздела). Номер подраздела состоит из номера (главы и номера подраздела, разделенных точкой (например: 1.1 Понятие  профессиональной этики). 

Подчеркивать заголовки нельзя. Не допускается помещать заголовки подразделов и последующий текст на отдельных листах. Не рекомендуется размещать название подраздела в нижней части страницы, если на ней не более 4-5 строк последующего  текста. 

Нумерация страниц курсовой работы. 

Страницы работы нумеруются арабскими цифрами, номер страницы проставляется в середине нижнего поля страницы.

 Нумерация страниц должна быть сквозной от титульного  до последнего листа КР. Титульный лист включается в общую нумерацию страниц работы. Номер страницы на титульном листе не ставится. Номера страниц начинают проставляться со второй страницы. 
Оформление иллюстраций в курсовой работе. Иллюстрации (графики, схемы, диаграммы, фотоснимки и рисунки) следует располагать непосредственно после текста, в котором они упоминаются впервые или на следующей странице. На все иллюстрации должны быть даны ссылки в тексте (например: ... представлен на рисунке 4...,  … представлена диаграмма (Рисунок 1). 
Образец оформления рисунков, схем и графиков
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Рисунок 1-  Графическая интерпретация ответов на вопрос: «Из каких источников Вы узнали о мероприятии?»  

Рисунки следует нумеровать арабскими цифрами сквозной нумерацией в пределах всей работы.
Оформление таблиц в курсовой работе 

Таблицу следует располагать непосредственно после текста, в котором она упоминается впервые, или на следующей странице, если того требуют размеры таблицы. На все таблицы должны быть даны ссылки в тексте (например: «... в таблице 1 отражено...»,  … отдела (Таблица 1).  

Образец оформления таблицы

 Таблица 1-  Рост количества сотрудников  отдела 

	
	2009
	2010
	2011
	2012
	2013
	2014

	Количество сотрудников
	0
	1
	3
	3
	3
	3

	штатные
	0
	1
	3
	3
	3
	3

	внештатные
	0
	0
	0
	0
	0
	1


Таблицы следует нумеровать арабскими цифрами сквозной нумерацией в пределах всей работы. 
Составление и оформление списка использованных источников.

В курсовой работе список использованных источников помещается вслед за основным текстом работы после заключения.

В список включают все использованные источники. Источники  следует располагать в алфавитном порядке. Законы, Указы Президента РФ и Постановления Правительства ставятся в начале списка, далее в алфавитном порядке приводятся сведения о других источниках, в том числе о  монографиях, статьях из периодических изданий, инструктивных материалах, отчетах предприятий (организаций) и Internet источниках (указывается название информационного ресурса и его адрес). Источники на иностранных языках располагаются в соответствии с порядком букв латинского алфавита после всех источников на русском языке. 

Сведения об источниках приводятся в соответствии с или ГОСТ Р 7.0.5-2008.

Список должен содержать не мене 20 источников, в том числе иноязычные источники и электронные ресурсы.

Правила цитирования и оформление ссылок (сносок).

Статистические данные и другие материалы должны обязательно сопровождаться ссылками.

Ссылки на источники в тексте даются в квадратных скобках, где указывается порядковый номер по списку источников и номер страницы (например: [7, с. 24-26]).
Если в работе дается ссылка на литературный источник в целом, то в конце соответствующего абзаца в квадратных скобках ставится номер данного литературного источника (например: ...[33]...).
Электронный вариант курсовой  работы, предоставляется в виде одного файла формата doc, docx или rtf . Проверка проводится с использованием системы «Антиплагиат.ВУЗ» (pnzgu.antiplagiat.ru). 
Минимальные требования к оригинальности текста - 60%. После успешной проверки курсовой  работы в системе «Антиплагиат.ВУЗ» оформляется скриншот отчета о проверке.
Образец титульного листа  КР

Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение

высшего профессионального образования

«ПЕНЗЕНСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ УНИВЕРСИТЕТ»

Юридический факультет

Кафедра «Философия и СК»

КУРСОВАЯ РАБОТА

По дисциплине: «Профессиональная этика и служебный этикет» 

На тему: «Коррупция как проявление деформации личности сотрудника органов внутренних дел»

ВЫПОЛНИЛ:

Студент _____________________

Группа ______________________

ПРОВЕРИЛ:

Преподаватель ________________

__________________________
Пенза 2016

Образец оформления содержания

СОДЕРЖАНИЕ

ВВЕДЕНИЕ........................................................................................................... ….. ...  3

ГЛАВА 1 ОСНОВНЫЕ ПОНЯТИЯ И ИХ ДЕФЕНИЦИИ ………………………. ..  5

1.1 Понятие профессиональной  деформации личности ……………………….. .. ..  5
1.2 Понятие и признаки коррупции  …………………………………………….. …  14                                                                                          
ГЛАВА 2 ПРОБЛЕМЫ ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ ДЕФОРМАЦИИ ЛИЧНОСТИ  СОТРУДНИКОВ  ОВД ………………………………………………………………   20

2.1 Понятие и особенности профессиональной деформации личности 
сотрудника ОВД ……………………………………………….. …………. …………  20

2.2 Методы борьбы с коррупционной преступностью в ОВД ..………… ………      28

ЗАКЛЮЧЕНИЕ ……………………………………………………………………..      36

СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ…..……………………………     38

ПРИЛОЖЕНИЯ   …………………………………………………………................     40

Примеры библиографических записей

СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ

1. Конституцияᅠ Российскойᅠ Федерации.ᅠ -ᅠ М.:ᅠ Айрис-Пресс,ᅠ 2013.

2. Федeральный закoн «О пoлиции» № 3-ФЗ от 07.02.2011 (ред. от 03.03.2014) // Собрание законодательства РФ. – 2011. - № 7. 

3. Голуб, И. Б. Русская риторика и культура речи: учеб. пособие / И. Б. Голуб, В. Д. Неклюдов. – М.: Логос, 2013. – 432 с

4. Интернет-конференция:  «Итоги борьбы с коррупцией в 2013 году в системе МВД. Мнения экспертов». -  URL: http://pasmi.ru/archive/100395  (дата обращения 07.01.2016).

5. Карпович, О.Г. Актуальные вопросы борьбы с коррупцией в России/ О.Г. Карпович // Российская юстиция. – 2010. – № 4. – С. 44–47
6. Кобликов А. С. Юридическая этика: Учебник для вузов по спец. "Юриспруденция" / А. С. Кобликов. – М.: Норма, 2011. –  166 с.

6. Марлухина, Е.О. Криминoлогия: Учeбное пособие/ Е.О. Марлухина. – М.: Издатeльско-торгoвая корпoрация «Дашков и К». -  2010. - 372 с.
7. Романец Ю. В. Этические основы права и правоприменения /  Ю. В. Романец .– М.: Зерцало-М, 2012. – 400 с.

8. Сторчилова Н.В. Факторы, обусловливающие распространение коррупции в органах внутренних дел / Н.В. Сторчилова // Теория и практика общественного развития. – 2009. - №2. – С.85-90
9. Этика: Учебник для вузов / под ред. А. А.  Гусейнова. Сер.: Бакалавр. –  М. : Юрайт, 2012. - 570 с.

